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Municipio de Sédo Lourengo da Mata

ESTADO DE PERNAMBUCO
MUNICIPIO DE SAO LOURENCO DA MATA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 006/2019

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICiPIO, no uso de suas
atribuicdes legais, em especial ao disposto nos arts. 31, 74 e 75 da
Constitui¢ao Federal; art. 59 da Lei Complementar n° 101/2000; art.
29 da Constituicdo do Estado de Pernambuco; conjugados com o
disposto nas Leis Federais n°. 4.320/64, Lei Organica Municipal e a
Lei Municipal 2.262/2009, emite.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 006/2019 CGM/SLM

”DISPOE SOBRE ORIENTACAO E PROCEDIMENTOS PARA A
REMESSA DE DOCUMENTOS E INFORMACOES AO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE PERNAMBUCO E AO
SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FISCAIS -
SICONFI DA SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL”

Aprovada em: 19/07/2019
Unidade Responsavel: Controladoria Geral do Municipio.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° - Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade orientar e
disciplinar os procedimentos para envio de documentos contébeis,
patrimoniais, fiscais e demais informagdes necessarias em
atendimento aos normativos do Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco e da Secretaria do Tesouro Nacional, atendendo o
principio da eficiéncia.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° - Abrange as unidades executoras responsaveis pelo sistema
contabil, gestdo fiscal, patrimonial, pessoal e demais unidades
fornecedoras ou recebedoras de dados e informagdes em meio
documental ou informatizado, no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Sao Lourengo da Mata, Estado de Pernambuco.

CAPITULO 111
BASE LEGAL

Art. 3° - A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as
seguintes legislagdes e normas:

a) Lei Complementar N° 101, de 4 de maio de 2000;
b) Manual de Procedimentos do Tesouro Nacional;

¢) Regras Gerais e Instrugdes de Preenchimento do RGF — Tesouro
Nacional;

d) Regras Gerais e Instru¢des de Preenchimento do RREO — Tesouro
Nacional;

e) Regras Gerais e Instrugdes de Preenchimento do DCA — Tesouro
Nacional,

f) Resolugdo TC n° 29/2015;
g) Resolugdo TC n° 11/2014;
h) Resolugdo TC n°® 22/2015;

i) Resolugdo TC n° 25/2016;
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j) Resolugao TC n° 24/2016;
k) Resolugdo TC n° 26/2016;
1) Resolugdo TC n° 21/2016;
m) Resolucdo TC n°® 20/2015.

CAPITULO IV
ORIGEM DA INSTRUCAO NORMATIVA

Art. 4° - Esta Instru¢do Normativa fundamenta-se na necessidade de
orientar e normatizar procedimentos para o envio de documentos e
informagdes ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco ¢ a
Secretaria do Tesouro Nacional, no que se refere a Remessas de
Documentos e Informagdes Obrigatorias;

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - A remessa de documentos e informagdes ao Tribunal de
Contas do Estado e a Secretaria do Tesouro Nacional, conforme o
disposto nesta Instrugdo Normativa estara sob a responsabilidade
direta das seguintes Unidades:

I - Secretaria Municipal de Financas;

II - Secretaria Municipal de Administracao;

III - Secretaria Municipal de Infraestrutura.

Paragrafo Unico: As Unidades mencionadas exercerdo suas
competéncias na forma desta Instru¢do Normativa, das Orientagdes de
Remessa de Documentos e Informagdes disponivel no site do TCE-
PE, SICONFI e demais legislagdes sobre a matéria.

Art. 6° - Fica a cargo do Chefe do Poder Executivo designar através
de Portaria os servidores responsaveis pelo envio e alimentagdo do
Sistema SAGRES, conforme art. 9° da Resolugdo TC n° 20, de 10 de
agosto de 2016, que dispde sobre o Sistema de Acompanhamento da
Gestao dos Recursos da Sociedade.

Art. 7° - Cabera ao Departamento de Contabilidade e/ou Assessoria
Contabil o envio das informagdes obrigatdrias a Secretaria do Tesouro
Nacional.

Art. 8° - O gerenciamento do fiel cumprimento das obriga¢des junto
ao TCE-PE do Sistema Sagres, Demonstrativos de Obras e Servigos
de Engenharia ¢ SICONFI da Secretaria do Tesouro Nacional, fica

determinado da seguinte forma:

I - Secretaria Municipal de Finangas, Departamento de Contabilidade
e Assessoria Contabil:

a) SAGRES, modulo Execucdo Or¢amentaria e Financeira (EOF);
b) Relatorio Resumido Execug@o Or¢camentaria (RREO);

¢) Relatorio de Gestdo Fiscal (RGF);

d) Declaragdo de Contas Anuais (DCA).

II — Secretaria Municipal de Administrago:

a) SAGRES, Modulo Pessoal;

b) SAGRES, modulo Licitagdes e Contratos (LICON)

IIT — Secretaria Municipal de Infraestrutura:

a) Demonstrativos de Obras e Servigos de Engenharia;

IV — Secretaria Municipal de Educagao:
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a) Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Educagéo
(SIOPE)

V — Secretaria Municipal de Saude:

a) Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Saude
(SIOPS)

Art. 9° - Cabera aos servidores devidamente designados conforme art.
6°, desta Instrucdo Normativa, acompanhar e monitorar os prazos
estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e da
Secretaria do Tesouro Nacional para envio da remessa de documentos
e informagdes obrigatorios.

Art. 10° - E de responsabilidade dos Gerenciadores designados pelo
Chefe do Poder Executivo garantir a veracidade, integridade,
completude, conformidade e tempestividade no envio dos dados que
trata esta Instrugdo Normativa.

CAPITULO VI
DA REMESSA DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
OBRIGATORIOS

Art. 11 - A Unidade Executora responsavel pela remessa de
documentos e informagdes obrigatdrios consultara no site do Tribunal
de Contas do Estado e da Secretaria do Tesouro Nacional, quais
documentos e informagdes sdo necessarias para o envio das seguintes
obrigatoriedades:

I - Cadastro de Unidades Juridicionadas;

II - Prestag@o de Contas anuais

IIT - SAGRES, médulo Execucao Orgamentaria e Financeira (EOF);
IV - SAGRES, modulo Licitagdes e Contratos (LICON)

V - SAGRES, moddulo Pessoal;

VI - Demonstrativos de Obras e Servigos de Engenharia;

VII - Relatério de Gestdo Fiscal (RGF);

VIII - Relatorio Resumido Execugdo Orgamentaria (RREO);

IX - Declaragd@o de Contas Anuais (DCA)

X - Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Educagao
(SIOPE)

XI - Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Satde
(SIOPS)

CAPITULO VII
DO CONTROLE INTERNO

Art. 12. — Cabera a Controladoria Geral do Municipio, acompanhar os
procedimentos utilizados pelos controles internos de cada Unidade
Executora no envio dos dados obrigatorios para o Tribunal de Contas
do Estado de Pernambuco e para a Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 13. — Cabera as Unidades Executoras de Controle Interno de
Cada Orgdo promover medidas corretivas e diligéncia quando
identificar falhas ou inconsisténcias no envio dos dados relativos aos
Modulos do SAGRES e SICONFI.

Art. 14. — Em casos de qualquer irregularidade ou ilegalidade, devera
as Unidades Executoras de Controle Interno de Cada Orgdo relatar ao
Representante Legal da unidade e a Controladoria Geral do
Municipio.

CAPITULO VIII
CONSIDERACOES FINAIS
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Art. 15 - Esclarecimentos adicionais a respeito da matéria poderdo ser
obtidos, através de pesquisas juridicas, consulta a legislagdo, bem
como a equipe de Controle Interno a quem compete orientar todas as
Unidades Executoras.

Art. 16 - Esta instrugdo entra em vigor na data de sua publicaggo.
Sao Lourenco da Mata-PE, 19 de julho de 2019.
Controladoria Geral do Municipio.

JOSE FELIPE PEREIRA DA SILVA
Controle Interno

De acordo:

BRUNO GOMES DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal
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